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Tramitação
1) Professor solicitante/orientador encaminha Comunicação Interna (modelo anexo) para aprovação do Coordenador do Curso com antecedência mínima de 45 dias;
2) Secretaria Administrativa informa a Secretaria Acadêmica sobre a banca examinadora que verificará as pendências do aluno;
3) Secretaria Administrativa providencia reserva de sala, equipamentos, transporte, hospedagem e pagamento de diária/pró-labore para convidado externo;

4) Secretaria Acadêmica providencia a emissão da portaria, ata da defesa, folha de aprovação e outros documentos para a banca e envia para o Presidente por e-mail e documentos impressos na semana da apresentação;

5) Presidente/orientador devolve os documentos da banca em até 7 dias úteis para a Secretaria Acadêmica que irá reter as folhas de aprovação do aluno até que as correções solicitadas pela banca sejam providenciadas pelo aluno.

COMUNICAÇÃO INTERNA

	Nº
 _________/201_

	DE

(nome do professor solicitante)
     (cargo ou função)
	DATA

    ____/____/201_

	PARA

Professor (nome do professor)

Coordenador do Programa (nome do programa)

	ASSUNTO

Solicitação de apresentação de dissertação/tese

	Senhor coordenador,


Solicito as devidas providências para viabilizar a apresentação da Dissertação/Tese de Mestrado/Doutorado do(a) aluno(a) _________________, do Curso de _____________________________ conforme segue:

Título da dissertação/tese: “____________________”.

Data da defesa: __/__/__ às ________(horas).  Local:_____________________

Área de concentração: _____________________

Banca Examinadora: Prof. Dr. ______________________​​_ – CCT/UDESC (presidente/orientador)



        Prof. Dr. _______________________​​ - CCT/UDESC

                                Prof. Dr. ____convidado externo___   - (sigla da universidade)



        Prof. Dr. ______________________ - CCT/UDESC (indicar se é suplente ou coorientador)

DADOS DO AVALIADOR EXTERNO:
Anexar uma cópia do currículo Lattes simplificado do avaliador externo, cadastro do avaliador externo – Modelo PG138e e justificativa referente ao avaliador externo – Modelo PG143e. Disponíveis em: http://www.cct.udesc.br/?id=543
REQUISIÇÃO DE RECURSOS FINANCEIROS PARA A PARTICIPAÇÃO DO AVALIADOR EXTERNO:
REQUISIÇÃO DE HOTEL – verba PROAP* (   )                OU                 DIÁRIA - verba PROAP* (   )
Data de entrada ___/___/___ Data saída ___/___/___

*A verba PROAP financia transporte e hospedagem OU transporte e diária - Instrução Normativa PROPPG/PROPLAN nº 006/2013.
REQUISIÇÃO DE PASSAGEM:     Aérea: (    )       Terrestre: (    )     Motorista do CCT* (   )

Data e horário de Vinda: ___/___/___ às ___h___      Data e horário de Retorno: ___/___/___ às ___h___
*Conforme determinação da Direção de Administração do CCT, o motorista será disponibilizado somente em casos especiais
REQUISIÇÃO DE PRÓ-LABORE*– verba do centro 

  Sim (    )       Não  (   )
*Somente para os Mestrados Profissionais
Atenciosamente,

__________________________
(Coloque o nome do professor)
                Orientador


______________________________________________________________________________________
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